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Az elektronikus szamlamelléklet adatainak
megnyitasa Excel segitségével

1. oldal



2008. 11. 06. utmutato (.m

A CSV fajlok megnyitasa Excel tablazatkezel6 segitségével

A szamlaadatokat tartalmaz6 CSV fajl Windows Intézében egyszerien dupla
kattintassal megnyithaté abban az esetben, ha a CSV kiterjesztés az Excel
programhoz tarsitva van. Ha nincs térsitva, akkor az alabbi médon nyithatjuk meg:

Kattintsunk kétszer a fajlra, majd a felugré ablakban valasszuk a Kivalasztom a
listabdl opcioét, és nyomjuk meg az OK gombot.

] A windows nem tudja megnyitni ezt a Fajlk:

Fajl:  szamla.caw

A Fajl megnyitasahoz a Windowsnak tudnia kell, hogy melyik program hozta azk
letre, A Windows kapcsolati modba lépve aukomatikusan meg tudja keresni az
alkalmazast, vagy On is kivalaszthatja a szamitdgépen lévd programak listajabal,

Mit kivan tenni?

() & webes szolgaltatassal megkeresem a megfeleld programat

#[ o] [reee ]

Majd a programok kézil valasszuk a Microsoft Office Excel-t. Ha mindig az Excel-el
szeretnénk ezt a fajltipust megnyitni, akkor jeléljik be Az ilyen fajlok megnyitasa
mindig a kijeldlt programmal térténjen opciot, végll nyomjuk meg az OK gombot.

Tarsitas

] Walassza ki a Fajl megnyitasshoz hasznalni kivant programot:

Fajl:  szamla.csv

Programok,

I Ajanlott programok:
E ConTEST Programmers Editor
:._-i Jegyzettimb

ﬂ Microsoft Inkernet Explorer
@ Microsaft Office Excel

[j Egveb programok:
7l adobe Reader 7.0
:-k Database Swstem Utility
&) Firefox

8z ilven tipusy Fajlokhoz hasznalni kivant leiras:

>

£

‘ Comma Separated Values |

&z ilven Fajlok megnyitdsa mindig a kijeldle programmal kdrkénjer
L 3

Ha a keresett program nem szerepel a listdban vagy nincsen a
szamitogépen, megkeresheti a megfeleld programot a weben,

*[ o) [ mege
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A CSV Fajlok formatumanak beallitasa

A CSV formatumu elektronikus szamlamelléklet Microsoft Excel tdblazatkezeld
program segitségével megnyithatd, azonban az operacios rendszer regiondlis
bedllitasaitél figgéen elképzelhetd, hogy a melléklet adatai egyetlen cellaban
talalhatéak, ahogy ez az alabbi abran lathaté.

@ Microsoft Excel - TMTDataFile 00902433
@] Edjl  Szerkesztés [Meézet Beszdrds Formatum  Eszkozék  Adatok  Ablak  Sdgd

RN RERE T N2 U Ry e e T e e TR N
Al - A Pick Up Date Customer Key Country Code. Gonsignment Number |
A B | | 1.Contact 2.Customer Reference. POD Date POD Time.POD Sign
Pick Up Date Customer Length.Contractual Width, Contractual Height, Contractual Unit of I
29/07/08, HU000001555 ) (FRT).Charge ID {FRT).Description (FRT).Meat Amount (VAT).Charg
Mame Delivery Address 1 Address 1 Account Mumber Delivery Co
Pieces Declared VWeight \Volumetric VWeight Actual Weight Tarrff [

ki ek | k| ke |k
hmm_hclmmwmmhmm_n

A megoldas ilyen esetkeben a kdvetkezé. Jeldljik ki az elsé oszlopot az alabbi abran
lathatdé médon.

@ Microsoft Excel - TMNTDataFile 00202403
@] Eajl  Szerkesztés Mézet PBeszirdas Formdtum  Eszkdzék Adatok  Ablak  Sdgo
AN A= NP WEIPE BRYE-2 < UF W s T i - VTR ]
Al & Pick Up Date Customer Key Country Code Consignment Mumber |
1.Contact 2 Customer Reference POD Date POD Time POD Signe
1 |Pick Up D¥&Customer Length.Contractual YWidth. Contractual Height. Contractual Unit of I
2 |28/07/08.HU000001555, (FRT).Charge ID (FRT).Description {FRT).Met Amount (WAT).Charg
2 Mame Delivery Address 1. Address 1. Account Number Delivery Coy
4 Fieces Declared YWeight \Volumetric Weight Actual Weight. Tarrff [
5
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Majd a menlbdl valasszuk az Adatok és Szévegbdl oszlopok... menipontot.

el - TNTDataFile_00202493
esztés  [éret Beszuras  Formatum  Eszkazok Ag_atnk_ Ablak  Sdgo

= |.<=h _-‘..~ [ g % E3 GE“: j [ - ‘-"‘l. Sorba rendezés...

& Pick Up Date Customer Key Count 32urg PRl

1.Contact 2. Customer Reference. P Résziisszegek... cr

te Cuatnmer Length.Contractual Width, Contract Ervénvesité... ct
U0000015465. (FRT).Charge IO (FRT).Description == o
Mame Delivery Address 1 Addre* Szoveghdl oszlopok... led

Fieces Declared YWeight, Volumetnd?. - L

ia] | Kimutatas vagy kimutatasdiagram...

Kilsg adatok importalasa 3
Lizta 3
AML 3

[

A megnyilé Szévegdarabol6 varazslé ablakban valasszuk a Tagolt formatumot, majd
nyomjuk meg a Tovabb gombot.

Szévegdarabolé varazslé - 1. 1épés a 3-hél [ 7 |

A Szdveg varazslo megallapitésa szerint az adat kotott szélesséql,

Ha ez igaz, |épjen Tovabb, egyebkeént valassza a megfeleld adattipust,
Az eredeti adat tipusa

Valassza az ad&tusét legiobban meghatarozo fajltipust:

- Pontosvesszo, tabuldtor vagy mas betd hatarolia el az egyes mezdket,

) Eix sz;éles [ - Amezdhatarok kizdtt teriletet szdkazok taltk ki.

Kijelalt adatok megtekintése:

|1 Pick Up Date,Customer Eey,Country Code,Consignment Number, Invoice Humber| *
|2 E3/07,/08, HU000001555,HU, 317785344, 00303423, 01,/08/08, ECSERI UT 14., THNT EX
E

|4 |

1= | -
4

= ¥

ok [ Tovabb = ] I Befejezés
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A méasodik |épésben a Hatarolo jelek kdzil valasszuk ki a Vesszét, az 6sszes tdbbi
hatarol6 mellél térdljik a kijelélést, majd nyomjuk meg a Tovabb gombot.

Szivegdarabolé varazsld - 2. lépés a 3-bal [ 7 ==

Ezen a képernyadn kivalaszthatja az eayes adatok hatarolait,
A szévegre gyakorolt hatdsat megtekintheti az alébbi képen,

Hatarold jelek ) )
D’TI::J B * & [] Egymést kizvetlendl kivetd hatdrolék egynek szémitanak
Tab: Pontosy Vesezd
[] sz6kiiz  [] Eqyeb: 0 Szivegieldld; : IZI

Megtekintés

Fick Up Date [Customer Fey [Country Code [Consignment Number Invoice Number
Fa,07/08 HUO000001555 HU 317785344 00503423 il

PR & -

I Mégse H < Yissza I| Towabb > |[ Befejezés I

=]
»

Az utolsé lépésben allithatjuk be a datum tipust mezdk formatumat. Valasszuk ki a
datum adatokat tartalmazé oszlopokat, az oszlop adattipusanal valasszuk a Datumot
és az NHE formatumot, végul nyomjuk meg a Befejezés gombot.

Szovegdarabold varazsld - 3. lépés a 3-hal [ 7 |3

Mast kijeldlheti a2 eqyes oszlopokat és Az pszlop adattipusa
bedlithatja az adattipust. P AlelEnos

&z 'Altalénos' a szémértékeket szémokka, a () Széveg

datumeértéket datumma, a tobbit pedig széwveggé S

slakitia 4t % Dotz

7 Az o i £se)
Irdnyitott... y
Rendeltetési hely: k.
Megtekintés
iltalincs ilc=linos iltalinos

cpuntry Code Consignment Number [Invoice Number [I
17785344 00303423

I Mégse H < Yissza | Befejezés
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Végeredmeényképpen a melléklet adatai a megfeleld oszlopokba keriilnek, és a
datum formatum is a regionalis beallitdsoknak megfeleld lesz.

@ Microsoft Excel - TNTDataFile 00902453
Eajl  Szerkesztés Néret Beszirds  Formaturm  Eszkozok  Adatok  Ablak  Sdgo

AR NN NESE R BRI R R A RN AR W s R

Ad x
A | B L D LB E |
Fick Up Date |Customer Key Country Ci Cansignment Mumber |Invaice Muilnvaice Date Bi
2008.07.29 HUO00001555 | HU 317785344 903423 2008.05.01 E

JERL 1 [V T (A T [ T P 5
hwm_ﬁgmmﬂmmhwm_u
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