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簡易送り状作成のマニュアル 13thJAN 2009 2.0   

目的  

本書は、簡易送り状作成の基本操作マニュアルです。 

簡易送り状作成は、TNT のアカウントをお持ちでないお客様が HP から簡単に送り状を作成できるツールです。  

アカウントをお持ちのお客様は、送り状の作成が簡単に出来るウェブソリューション「jSolutions」と「myTNT」をご利

用いただけます。 

 

簡易送り状をご利用の際の注意点 

以下項目に該当するお客様は、簡易送り状をご利用いただくことが出来ません。 

カスタマーサービス（0120-599-868）までお問い合わせ下さい。 

・ 荷送人、荷受人以外に集荷先や配達先が存在する場合 

・ １週間先以降のコンサイメント作り置きをご希望の場合 

・ 重量が７０KG／容積が 1.728 ㎥（奥行 120cm×幅 120cm×高さ 120cm）を超えるお荷物を発送される場合 

・ １６時以降に作成されますと、集荷日が翌日の日付となりますので、本日集荷を希望のお客様はご留意下さい 

 

アカウントをお持ちのお客様は、以下ソリューションをご利用頂けます。 

重量・容積の入力不要な「jSolutions」 ：下記 URL をクリックすると登録画面が表示されます。 

https://www.tnteww.jp/jsolutions/aspx/registration/registration.aspx  

見積り料金が検索できる 「myTNT」 ：下記 URL をクリックすると登録画面が表示されます。 

https://my.tnt.com/myTNT/registration/Register.do?respCountry=jp&respLang=ja  

 

ＴＮＴホームページ 
http://www.tnt.com/express/ja_jp/site/home.html 

【簡易送り状作成を利用するには？】 

② 画面右下の３番目「簡易送り状作成へアクセス」をクリックしてください。 
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①-1 もしくは、画面左上の「シッピングツール」をクリックして「簡易送り状作成」をクリックしてください。 

 

 

【送り状作成の手順】 

① 送り状作成をクリックします。 

② 荷送人・荷受人の情報を入力し、  ボタンをクリックします。 

（※太字は必須です ※必ず半角英数字で入力してください） 
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※ 都市名・県名・ポストコードが正しく合致していないと上記エラーメッセージが表示されます。 

住所の編集をせずに、作成を進める場合は、「次へ」ボタンをクリックして下さい。 

編集をする場合は、「戻る」ボタンで住所入力画面に戻り編集する事が可能です。 

住所詳細についてのご質問は、ヘルプデスク(0120-269-852)までお問い合わせ下さい。 

 

③ 集荷情報、パッケージ詳細（発送物詳細）に必要事項を入力し、  ボタンをクリックします。 

 

［書類］ 

 

 

［貨物］ 

    

～書類の場合（必須項目）～ 
集荷情報 
（A）希望集荷日・時間帯を選択します。第二希望時間帯

の□にチェックを入れると、第二希望時間の指定が可

能です。 
（B）発送物詳細には、集荷に関しての追加情報なども入

力して頂けます。必ず半角英数で入力してください。 
例）over 30kg , need Carriage 

 
パッケージ詳細 

（C）発送物の種類を選択します。 

左側が「書類」・右側が「小荷物」を意味します。 

（D） リファレンス番号は、請求指示やシップメント情報など

記載していただけます。 

(E) 発送物内容は、sample や parts では輸出申告が出来

ません。代表品目一品目を入力して下さい。合計個

数、合計重量も正確なものを入力して下さい。 

～貨物の場合～ 
※ 書類手順と同じように入力していきます。 
(A) 保険が必要の場合は、貨物保険にチェックを入

れます。付保価格には、申告価格と同金額を入

力してください。 
 
（B） 内容明細、個数、重量、寸法は必須です。 

内容詳細には代表品目１品目のみ入力して下さ

い。 

支払い条件 2011/9/8 Updated 
支払い条件を選択します。着払いのアカウント番号を

入れる欄ができました。 

A 

B 

C 
D 

A 

B 

E 
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④ サービスを選択し、  ボタンをクリックします。 

 

 

 

⑤ 確認メッセージが表示されますので、「OK」をクリックします。 

   

 

⑥ 初めてお使いになるお客様に荷物取り扱い方法を説明したウィンドウが表示されます。印刷して下さい。 

     

～使用するサービスの選択～ 

(A) サービス毎の料金が表示されます。使用するサ

ービスを選択します。 

 

(B) 発送詳細を保存しておけば、次回全く同じ詳細

が表示されるため、入力することなしに、または

編集をして簡単に送り状が作成できます。 

 
 

B 

A 

「ＯＫ」をクリックすると集荷オーダーが TNT に送信され

ます。集荷のキャンセルやお問合せは、カスタマーサー

ビス(0120-599-868)までご連絡ください。 
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⑦ 必要に応じて各書類の  ボタンをクリックすると、印刷画面が表示されます。 

印刷物全ての書類を荷物に添付して下さい。控えが必要な場合は、コピーをして保管して下さい。 

  

 

全て印刷が完了していない場合は、下記確認メッセージが表示されます。「OK」をクリックするとコンサイメント情

報が削除されます。「キャンセル」で画面に戻って印刷物を全て印刷して下さい。 

 

 

⑧ 例） マニフェストの  ボタンをクリックすると、下記参照の画面が表示されます。 

※ 表示されない場合は、ポップアップブロックを解除して下さい。 

プリンタのアイコンをクリックして印刷します。 
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⑨ 以下が印刷物です。インボイスは５部必要となります。 

 

        〔送り状〕２部                    〔ラベル〕個数口分 

        

 

 

 

［マニフェスト］                    ［インボイス］ 
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【インボイス作成】 

 

ウェブ上でインボイスを作成できます。 

1. コマーシャルインボイスの  ボタンをクリックすると、下記画面が表示されます。 

 

 

2.  をクリックし、インボイスを作成します。 

   「Submit」ボタンをクリックします。 

 

※ 画 面 を 大 き く で き な い の で 、   

スクロールして入力します。 

A アイテム数（qty）,重量(Weight),

品目(description),原産国(country 

of origin), ア イ テ ム 価 格 (unit 

value)を入力すると算出されたトー

タル価格が表示されます。 

B declaration は選択すると文言を 

変更できます。 

A 

B 
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3. インボイスができました。プリンタのアイコンをクリックして印刷します。 

  ※アイコンが表示されない場合は、右クリックして印刷をクリックすると印刷出来ます。 

 

 

4. 以下のようなインボイスが印刷されます。 

 

 

 
 
サービス・集荷・トレースなどに関するお問合せは、カスタマーサービス ０１２０－５９９－８６８まで 

送り状作成方法や、印刷方法などに関するお問合せは、ヘルプデスク   ０１２０－２６９－８５２まで 


