Wymogi dokumentacyjne:

— wysytka przesytek niedokumentowych (paczek) poza kraje Unii Europejskiej

— wysyltka przesytek niedokumentowych (paczek) bedacych pod kontrola celng do innych krajow UE

N\

Wysytka przesytek niedokumentowych (paczek) poza
kraje Unii Europejskiej

Aby usprawni¢ przebieg odprawy celnej w. w. przesytek, przedstawiamy
podstawowe wymogi dokumentacyjne.

I. Jesli potrzebuja Pafstwo otrzymacé z TNT dokument celny potwier-
dzajacy dokonanie odprawy celnej eksportowej — dotyczy tylko przesy-
fek o wartosci do 22 EUR (powyzej tej kwoty kazda przesytka zostanie
indywidualnie oclona, a potwierdzenie wywozu zostanie Panstwu prze-
stane mailem).

Opis:

Przed wystaniem przesytki niedokumentowej poza obszar UE nale-
zy ustali¢, czy zlecacie Panstwo TNT przestanie mailem dokumentu
celnego potwierdzajacego dokonanie odprawy celnej eksportowej.
Dokument ten jest niezbedny dla zastosowania zerowej stawki VAT
w eksporcie, wiec w ogromnej wiekszosci przypadkéw jest on
wymagany przez nadawcow. Gdy wartos¢ przesytki nie przekracza
22 EUR mozna z niego zrezygnowa¢, a wtedy formalnosci celne
zostang przeprowadzone ,wewnatrz TNT", co dla nadawcy ozna-
cza szybsza wysytke. W tego rodzaju wysytkach nadawca nie musi
posiada¢ numeru EORI, o ktérym mowa w pkt Il 6, ani tez nie musi
dostarcza¢ TNT oryginatu upowaznienia dla agencji celnej, o ktérym
mowa w pkt lIl ponizej.

Co nalezy zrobi¢?

Jezeli warto$¢ wysytanej przez Panstwa przesytki nie przekracza
22 EUR i nie zlecacie Panstwo TNT przestania mailem dokumen-
tu celnego potwierdzajacego dokonanie odprawy celnej eksporto-
wej, nalezy powiedzie¢ o tym pracownikowi TNT podczas nadania

przesytki. Dodatkowo w polu nr 9 listu przewozowego TNT nalezy
wpisac stowo ,,probka”, a w polu nr 10 ,,opis ogdlny towaru” nalezy
wpisac np. ,,prébka gumy”. W przeciwnym wypadku nalezy wpisa¢
stowo ,,SAD".

I1. Do przesytki sugerujemy dotaczy¢ co najmniej 3 egzemplarze orygi-
natu faktury.

Opis elementoéw, ktére powinna zawierac faktura:

|. Doktadny opis towaru, najlepiej jednoczesnie w jezyku polskim
i obcym. Jezeli jest on sporzadzony wytacznie w jezyku obcym
prosimy o odreczne jego ttumaczenie na jezyk polski opatrzone
czytelnym podpisem osoby ttumaczacej. Opisy takie, jak ,Pre-
zent”, ,Probka”, ,,Czesci” itp. nie sa akceptowane, gdyz nie odno-
sza sie do zadnego konkretnego rodzaju towaru.

2. Petne dane Nadawcy i Odbiorcy z numerami telefonéw.

3. Cene jednostkowa towaru i wartos¢ ogdlng faktury. Jezeli do-
ktadna cena towaru nie jest znana, nalezy ja obliczy¢ szacunkowo
w sposob jak najbardziej rzetelny. Wiele krajow nalicza optaty
karne w wypadku, kiedy warto$¢ na fakturze znacznie odbiega
od wartosci faktycznej. Nie s3 akceptowane faktury podajace
wartos$¢ towaru ,,zero”.

4. Rodzaj waluty w jakiej faktura jest wystawiona.

5. Kraj pochodzenia towaru, np. ,,country of origin: Poland".

6. Numer EORI eksportera.

Posiadanie numeru EORI jest aktualnie niezbedne dla dokonania wywozu

przesytki o wartosci ponad 22 EUR poza obszar UE. Jesli dana firma nie

posiada numeru EORI to powinna ztozy¢ wniosek o jego nadanie we wia-

Sciwym ze wzgledu na siedzibe firmy urzedzie celnym. Wzér wniosku oraz

wiecej informacji mozna znalez¢ na stronie internetowej Stuzby Celnej:

www.mf.gov.pl/index.php?const=2&dzial=514&wysw=83&sub=subl SJ
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Sprawdzenia czy dany podmiot posiada numer EORI w statusie zarejestro-
wanym, czy tez nie, mozna dokonac na stronie:

www.mf.gov.pl/index.php?const=2&dzial=2263 &wysw=84&sub=subl3

7. Numer AEO eksportera, jezeli eksporter posiada $wiadectwo
AEQ i zamierza z niego korzysta¢ wysytajac przesytke. Swiadec-
two AEO jest wydawane przez Stuzbe Celna. Nie jest ono obo-
wiazkowe. Jego posiadanie ma natomiast w zatozeniu zapewnic¢
utatwienia na kazdym etapie dostarczania przesytki.

8. Warunki dostawy zgodnie z INCOTERMS.

Od 01.01.2011 weszta w zycie edycja INCOTERMS 2010.
* W tej najnowszej wersji wszystkie formuty dzielg sie na dwie

grupy:

Podziat w zaleznosci
od tego kto optaca
koszty transportu:

nadawca czy odbior-
ca — patrz ponizej

|. Grupa odnoszaca sie do wszystkich srodkéw trans-
portu za posrednictwem ktérych, przemieszczamy
fadunek: EXW, FCA, CPT, CIP, DAT, DAP, DDP.

vz::’:g:::;:&’;’ 2. Grupa odnoszaca sie wylacznie do transportu
opcja A lub B. wodnego : FAS, FOB, CFR, CIF.

* Trzynascie dotychczasowych regut skrécono w INCOTERMS
2010 do jedenastu usuwajac 4 reguty, a w ich miejsce wpro-
wadzajac 2 nowe:

[. Reguty usuniete: DDU (delivery duty unpaid), DAF (deli-
vered at frontier), DES (delivered ex ship), DEQ (delive-
red ex quay).

2. Reguty nowe: DAP (delivered at place) oraz DAT (delive-
red at terminal):

DAT (delivered at terminal) — zgodnie z t3 nowa formufa eksporter
ma obowiazek dostarczenia towaru do terminalu np. w okreslonym
porcie (morskim lub lotniczym). Sprzedajacy nie ponosi natomiast zad-
nych kosztow zwiazanych z odprawa celng importowa jak rowniez nie
zajmuje sie kwestiami dokumentacyjnymi. Reguta obejmuje nie tylko
dostarczenie towaru, ale réwniez jego wytadunek ze srodka transportu.
Koszty oraz odpowiedzialnos¢ za przesytke, Kupujacy przejmuje z chwi-
3, wystawienia towaru na terminalu.

DAP (delivered at place) — zgodnie z t3 nowa formuta obowiazkiem
sprzedajacego jest dostarczyc towar do okreslonego miejsca, jednakze
nie ponosi on kosztow wytadunku tegoz towaru. Sprzedajacy nie ponosi
réwniez zadnych kosztéw zwiazanych z odprawa celng importowa jak
réwniez nie zajmuje sie kwestiami dokumentacyjnymi. Od momentu
dotarcia towaru do wyznaczonego miejsca Kupujacy przejmuje ryzyko
i odpowiedzialno$¢ za tadunek.

*  Strony kontraktu moga jednak uzgodnic¢ juz po 01.01.2011, ze beda
korzystaty np. z INCOTERMS 2000 i taka reguta moze znalez¢
sie na fakturze, jednak pod warunkiem wyraznego wpisania roku
edycji Incoterms, np. ,, DDU Szczecin, INCOTERMS 2000

* Przyktadowe zapisy warunkoéw dostawy:
A. Koszty transportu pfaci nadawca
Zapisy moga by¢ nastepujace:

Terms of delivery: DAP Seul
lub Terms of delivery: CIP Seul
lub Terms of delivery: CPT Seul
lub Terms of delivery: DDP Seul
- jezeli przesytka jest wysytana do Seulu.

Faktura powinna wymienia¢ koszty transportu i po-
winno z niej wynika¢ czy sa one wliczone, czy nie
w 0gdlng wartos¢ faktury. Koszty transportu moga byc

Te wymogi nie podane JakO:

dotycza przesytek ® osobna pozycja na fakturze, ktéra wraz z pozycja
do 22 EUR o ktérych . . . L,

mowa w pkt wartosci towaru daje catkowita warto$c faktury, lub
| powyzej

* jako dodatkowa informacja na fakturze, ale w takim
przypadku potrzebne jest dodatkowo o$wiadcze-
nie eksportera o tym, czy ten koszt jest, czy nie jest

zawarty w ogdlnej wartosci faktury.

B. Koszty transportu ptaci odbiorca.
Faktura nie moze w tym przypadku wymieniac¢ kosztéw trans-
portu, gdyz bedzie je optacat Odbiorca. Faktura moze takze nie
zawiera¢ wpisu dotyczacego warunkéw dostawy, jezeli jednak
taki wpis zawiera to moze on by¢ np. taki:

Terms of delivery: EXW Katowice

lub

Terms of delivery: FCA Katowic

= jezeli przesytka jest wysytana z Katowic.

W przypadku watpliwosci lub niejasnosci prosimy o przestanie faksem
lub mailem kopii faktury do naszej agencji celnej w celu jej sprawdzenia,

prosimy o podanie numer telefonu do siebie.
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* Zapis co do celu wysytki. Jezeli wysytka to zwrot towaru, a istnieje
podstawa do ubiegania sie przez nadawce o zwrot naleznosci celno
— podatkowych, prosimy dotaczy¢ do faktury o$wiadczenie o zamia-
rze ubiegania sie o zwrot podatku VAT w Urzedzie Skarbowym oraz
oryginaty dokumentéw importowych (SAD i faktura) i/lub decyzje
urzedu celnego o zwrocie /umorzeniu naleznosci celnych (w ory-
ginale lub kopie poswiadczona). Brak w/w dokumentéw oznacza,
iz Wysytajacy nie bedzie ubiegat sie o zwrot naleznosci celno — po-
datkowych.

* Jezeli ma zostac zastosowany inny niz wywodz, rodzaj procedury
celnej, prosimy o wpisanie na fakturze (moze by¢ takze odrecznie)
jaka procedura celna powinna zosta¢ zastosowana. Domyslnie sto-
sujemy procedure celng wywozu.

¢ Data i podpis osoby wystawiajacej fakture, pieczatka firmowa.

Co nalezy zrobi¢?
Prosimy o upewnienie sie, ze faktura zawiera elementy wymienione
powyzej. Najczesciej wystepujace btedy to:

* Niepetny zapis warunkow dostawy:
Nieprawidtowo: , Term of delivery: DDP”
Prawidtowo: ,, Terms of delivery: DDP Oslo”
*  Zbyt ogdlny opis towaru:
Nieprawidtowo: ,parts”, ,,samples”
Prawidtowo: ,piano parts”, ,DVD player, sample”
* Brak rodzaju waluty. Z faktury nie wynika czy jest ona wystawio-
naw EUR, USD czy w PLN.
* Faktura wystawiona na warto$¢ ,,zero".

Przypadki nietypowe

Wysytka przesytek niedokumentowych (paczek) poza
UE w przypadku kiedy dokument tranzytowy jest
wystawiany przez samego nadawce lub inna agencje
celna.

Opis:

TNT Swiadczy ustugi kompleksowe co oznacza, ze wszelkie standar-
dowe formalnosci celne sg dokonywane w cenie ustugi.

W niektoérych jednak przypadkach, np. przy wysytkach ze sktadu
celnego, moze istnie¢ potrzeba, aby dokument tranzytowy zostat
wystawiony przez samego nadawce lub inng niz TNT agencje cel-
na. Aby zapewnic jego zamkniecie, przesytka musi by¢ odpowiednio
oznaczona w systemie TNT, a numer MRN wprowadzony w odpo-
wiednie pole tego systemu. Jezeli te czynnosci nie zostang dokonane
przesytka taka zostanie potraktowana jak kazda inna.

Co nalezy zrobi¢?

Wystawiajac dokument tranzytowy MRN nalezy pamigta¢, aby
wpisa¢ w polu nr 31 numer przesytki TNT, np. HAWB 111222333
a w polu nr 53 Urzad Celny przeznaczenia o kodzie BE532000.
Brak wpisania numeru przesytki uniemozliwi organowi celnemu
ustalenie do jakiej przesytki odnosi sie dany MRN i tym samym

1. Jezeli wysytajac przesytke poza obszar Unii Europejskiej korzy-
stacie Panstwo po raz pierwszy z ustug TNT, a przesytka przekracza
warto$¢ 22 EUR, do dokumentadji przesytki nalezy dotaczy¢ oryginat
wypetnionego druku upowaznienia bezposredniego dla Agencji Celnej
wraz z kserokopiami dokumentéw zatozycielskich firmy.

Opis:

Druki upowaznier dostepne sa na stronie internetowej www.tnt.com.pl.
Prosze pamigta¢, ze upowaznienia moga podpisa¢ wytacznie osoby
wymienione w KRS jako reprezentujace dang firme lub petno-
mocnicy.

Do oryginatu upowaznienia nalezy dofaczy¢ kserokopie:

*  Wypisu z KRS lub zaswiadczenia o wpisie do ewidendji dziatalnosci
gospodarczej,

* REGON,

* NIP,

* Petnomocnictw, jezeli osoby, ktére podpisaty upowaznienie nie
sa osobami, ktére zgodnie z KRS reprezentuja firme.

Co nalezy zrobi¢?

Jezeli do tej pory nie przekazaliScie Panstwo upowaznienia dla TNT,
ktére miato charakter staty (bezterminowy), prosimy o przygoto-
wanie takowego, gdyz jest ono niezbedne dla dokonania odprawy
celnej przesytki wartosci ponad 22 EUR.

uniemozliwi jego zamkniecie. Do dokumentacji przesytki nalezy dota-

czy¢ wydruk MRN, a w polu nr 9 listu przewozowego nalezy wpisa¢
,,dotaczono dokument tranzytowy T1” |ub ,,dotaczono dokument
tranzytowy T2”. Ponadto nalezy wyraznie poinformowac o tego
rodzaju nietypowym przypadku pracownika przyjmujacego zlece-
nie odbioru przesytki oraz przesta¢ mu mailem lub faksem wydruk
MRN. Pracownik ten zapewni, ze Dziat Data Input zmieni recznie
trade status na ,,przesytka pod kontrolg celng” i wprowadzi numer
MRN do systemu TNT. J
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I. Wysytka przesyiki z Polski do innego kraju UE ze zleceniem dokona- nijnej” (Z-K03.05-21) razem z kopiag SAD do Dziatu Fakturowa-

nia odprawy celnej w eksporcie. nia. SAD wywozowy jest wystawiany bez tranzytu i bez jego

potwierdzania przez UC na odwrotnej stronie. ,Trade status”

Opis: takiej przesytki powinien by¢ ,,0”, gdyz dla TNT jest to przesytka
W ogromnej wigkszosci przypadkéw wystanie przesytki do innego wewnatrz unijna.”

kraju UE nie wymaga odprawy celnej. Jednakze w wypadku, kie-

dy przesytka jest wysytana do innego kraju UE, a nastepnie innym 2. Wysytka przesytki ze skfadu celnego na terenie Polski do innego
przewoznikiem bedzie ona wywieziona poza UE, istnieje mozliwos¢  kraju UE lub innej przesytki objetej procedurg celna tranzytu do innego
zlecenia TNT dokonania odprawy celnej w eksporcie. Jest to jednak  kraju UE.

ustuga dodatkowo pfatna i TNT nie bierze na siebie odpowiedzialno-
Sci zakonczenia procedury wywozu (wystania komunikatu [E599).

Co nalezy zrobi¢?

Nalezy wyraznie powiedzie¢ pracownikowi przyjmujacemu zlecenie
odbioru przesytki, iz chcecie Panstwo zleci¢ wystawienie dokumen-
tu odprawy celnej SAD do tego rodzaju przesytki. TNT zastosuje
wtedy procedure specjalng majaca na celu dostarczenie przesytki do
agendji celnej w celu jej odprawy celnej zamiast do dalszej dystrybugji
wraz z pozostatymi przesytkami nadanymi do krajéw UE.

Jaki jest tu tryb postepowania méwi pkt 6.12 instrukgji ,,Ustugi do-
datkowe zwiazane z odprawami celnymi, pobieranie optat™:

W wypadku kiedy Klient podczas zamawiania przesytki zwraca
sie o wystawienie SAD wywozowego do przesytki dostarczanej
przez TNT tylko do innego kraju UE, a dopiero inny przewoznik
wywozi jg poza obszar UE, jest on informowany przez Dziat
Obstugi Klienta, iz bedzie to ustuga dodatkowa ptatna i przesyta
Klientowi faxem / mailem formularz zlecenia , Zlecenie wysta-
wienia SAD /EAD w eksporcie dla przesytki wewnatrzunijnej”
(Z-K03.05-21) na wykonanie powyzszej ustugi dodatkowe;.
W pick-up'ie wprowadzony jest zapis SAD-Unia. Pracownik,
przyjmujacy zlecenie przesyta do Klienta formularz ,,Zlecenie
wystawienia SAD/EAD w eksporcie dla przesytki wewnatrzu-
nijnej” (Z-K03.05-21) i informuje o koniecznosci odestania wy-
petnionego formularza oraz dokumentéw koniecznych do od-
prawy celnej w celu weryfikacji do Dziatu Obstugi Klienta oraz
dotaczenie oryginatu do dokumentacji towarzyszacej przesytce.

Opis:

Przesytki nadawane w Polsce do innych krajow UE nie wymagaja do-
konywania jakichkolwiek formalnosci celnych. Istnieja jednak wyjatki.
Przyktadowo przesytka wyprowadzana ze sktadu celnego na tere-
nie Polski, do ktdrej zostat wystawiony celny dokument tranzytowy
MRN wymaga odprawy celnej w miejscu docelowym i zamkniecia
tego dokumentu MRN. Aby tego dokonac tego rodzaju przesytka
musi by¢ odpowiednio oznaczona w systemie TNT, a numer MRN
wprowadzony w odpowiednie pole tego systemu. Jezeli te czynnosci
nie zostang dokonane przesytka taka zostanie potraktowana jak
kazda inna, do ktérej nie stosuje sie zadnych formalnosci celnych.

Co nalezy zrobi¢?

Wystawiajac dokument tranzytowy MRN nalezy pamigtac, aby
wpisa¢ w polu nr 31 numer przesytki TNT, np. HAWB [11222333
aw polu nr 53 Urzad Celny przeznaczenia o kodzie BE532000. Brak
wpisania numeru przesytki uniemozliwi organowi celnemu ustalenie
do jakiej przesytki odnosi sie dany MRN i tym samym uniemozliwi
jego zamkniecie. Do dokumentacji przesytki nalezy dofaczy¢ wydruk
MRN, a w polu nr 9 listu przewozowego nalezy wpisac¢ ,,dotaczono
dokument tranzytowy TI” |ub ,,dotaczono dokument tranzytowy
T2”. Ponadto nalezy wyraznie poinformowac o tego rodzaju nie-
typowym przypadku pracownika przyjmujacego zlecenie odbioru
przesytki oraz przesta¢ mu mailem lub faksem wydruk MRN.
Pracownik ten zapewni, ze Dziat Data Input zmieni recznie trade
status na ,,przesytka pod kontrola celng” i wprowadzi numer MRN
do systemu TNT.

Dziat Obstugi Klienta informuje odpowiedni Dziat OPS (pracow- ~ Oswiadczenie dotyczace towarow strategicznych

nika petnigcego role Dyspozytora PUD) o przyjeciu zleceniana  Jezeli w przesytce nie znajduja si¢ towary strategiczne w rozumieniu
ww. ustuge dodatkowa. Po odbiorze przesytki Dyspozytor PUD  odpowiednich przepiséw (nie jest to bron, amunicja, ich czesci, maszyny
przesyfa jej numer do Dziatu Obstugi Klienta. Dedykowany pra- i urzadzenia stuzace do ich produkgji, zwiazki chemiczne o takim prze-
cownik Dziatu Obstugi Klienta dokonuje weryfikacji dokumen-  znaczeniu, towary podwojnego zastosowania cywilnego i wojskowego)
tow w Agencji Celnej, oraz wysyfa pre-alert z numerem przesyt-  nalezy:

ki, danymi Nadawcy i Odbiorcy w UE do: Sekgji Wprowadzania

Danych w Oddziale/Filii (Origin) oraz do Magazynu i Agencji * w polu ,,Zawartos¢ przesytki spetnia wymogi okreslone w punkcie
Celnej w HUB'ie dokonujacym odprawy celne. 54 warunkéw przewozu' zakreslic ,, TAK” (pole to jest nienumero-
Pre-alert powinien precyzyjnie informowac, iz chodzi o zatrzy- wane i znajduje sie ponad polem 10, Zawartos¢ przesytki”).

manie do odprawy celnej przesytki o trade statusie O (wewnatrz-  lub

unijnej), ktéra przez innego przewoznika bedzie wywozonapoza  * jezeli samokopiujacy papierowy list przewozowy nie jest stosowany,

UE. Po dotarciu przesytki do HUB'u, Agenci Operacyjni prze- wypeMmic i podpisa¢ oéwiadczenie eksportera dotyczace towaréw
kazuja oryginat dokumentacji do Agencji Celnej. Agencja Celna strategicznych, dostepne na stronie internetowej TNT.

wystawia SAD i przekazuje oryginat zlecenia Klienta ,, Zlecenie

k wystawienia SAD/EAD w eksporcie dla przesytki wewnatrzu- J
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