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 Elektronická fakturácia eInvoicing 

KROK 1: USER NAME / UŽÍVATEĽSKÉ MENO 
 
 
Tieto údaje budú použité na vytvorenie Vášho užívateľského konta. Prosím, zadajte: 

- User Name – užívateľské meno, ktoré si želáte používať ako Vaše Login Name pri prihlasovaní do 
eInvoicing systému. Odporúčame Vám, aby Vaše užívateľské meno bola platná e-mailová adresa 
alebo meno, ktoré si ľahko zapamätáte. Vaše užívateľské meno musí mať minimálne 6 a maximálne 
50 znakov, pričom nesmie obsahovať znaky !\"£$%^&*()_-=+{[}]~#@'|\\<,>.?/`¬. Ešte pred 
postúpením do ďalšieho kroku v registrácii preveríme, či Vami zadané meno nie je už zaregistrované 
iným užívateľom.  

- Password – heslo, pod ktorým sa budete prihlasovať do eInvoicing systému. Heslo musí mať 
minimálne 6 znakov a musí obsahovať kombináciu písmen a čísel, nesmie obsahovať medzery a 
nesmie byť zhodné s Vaším užívateľským menom. Berte, prosím na vedomie, že heslo rozlišuje malé 
a veľké písmená. Prosím, používajte iba štandardné písmená (od a po z alebo od A po Z) a číslice. 

- Confirm Password – potvrďte Vaše heslo jeho opätovným napísaním do tejto kolónky. 
- Contact email – Vašu kontaktnú e-mailovú adresu. Na túto e-mailovú adresu Vám zašleme 

potvrdenie registrácie. 
 
Políčka označené oranžovou hviezdičkou sú povinné. 
Po vyplnení požadovaných údajov kliknite na Next (Ďalej) a prejdete do ďalšieho kroku registrácie. 
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 Elektronická fakturácia eInvoicing 

KROK 2: CONTACT DETAILS / KONTAKTNÉ ÚDAJE 
 
 
Vyplňte požadované kontaktné údaje:  
- First Name (Meno) 
- Last Name (Priezvisko) 
- Contact Number (Kontaktný telefón) 
- Mobil Number (Mobilný telefón) 
- Company Name (Názov firmy) 

 
Z ponuky vyberte:  
- Country (Krajina): Slovakia 
- Language (Jazyk): Slovakian 
 
 
Do kolónky Notification email address 
uveďte e-mailovú adresu, na ktorú chcete 
zasielať avízo o nových faktúrach 
vystavených na Vašu spoločnosť spolu 
s internetovou linkou na vstup do aplikácie 
eInvoicing.  
 
Ak chcete pridať ďalšiu e-mailovú adresu, 
na ktorú si želáte posielať avízo o novo 
vystavených faktúrach, napíšte ju do 
kolónky Additional Notification Email 
(Ďalšia e-mailová adresa) a kliknite na Add 
Notification Email (Pridať e-mailovú 
adresu pre avízo). Takto postupne po 
jednej môžete pridať až 20 e-mailových 
adries, na ktoré bude chodiť avízo o novo 
vystavených faktúrach.  
 
Pridané e-mailové adresy sa Vám zobrazia 
v spodnej tabuľke s názvom Notification Email Address.  
 
Pridaný e-mail môžete zmazať kliknutím na modré políčko Delete (Zmazať). 
 
Políčka označené oranžovou hviezdičkou sú povinné. 
Po vyplnení kliknite na Next (Ďalej) a presuniete sa do ďalšieho kroku registrácie. 
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 Elektronická fakturácia eInvoicing 

KROK 3: ACCOUNT DETAILS / ÚDAJE O ÚČTE  
 
 
Do kolónky Account Number zadajte Vaše TNT 
zákaznícke číslo vrátane núl, ktoré sú uvedené pred 
ním tak, aby tvorilo 9 miestne číslo.  
 
V tomto kroku máte možnosť zvážiť ďalšie 
posielanie papierových originálov faktúr. Ak 
v riadku Paper Invoice Required zvolíte No (Nie), 
bude Vám TNT zasielať elektronické originály 
Vašich faktúr (daňový doklad) e-mailom. Toto je 
nami uprednostňovaný spôsob zasielania faktúr, 
nakoľko podporuje environmentálne zásady  TNT. 
Prosím, zadajte následne do kolónky email 
Delivery Address e-mailovú adresu, na ktorú si 
želáte zasielať originálnu elektronickú faktúru 
s digitálnym podpisom. Navrhujeme Vám vytvoriť si 
pre tento účel generickú e-mailovú adresu, na ktorú 
má prístup viacero ľudí z Vašej firmy.  
 
Ak v možnosti pre zasielanie papierovej faktúry 
zvolíte Yes (Áno), budete dostávať originály faktúr 
poštou, ako doteraz, a zároveň budete mať 
možnosť stiahnuť si ich kópie (neslúžia ako daňový 
doklad) v aplikácii eInvoicing. Berte, prosím, na 
vedomie, že od 1.3.2010 vstupuje do platnosti 
Príplatok za papierovú faktúru a ku každej 
papierovej faktúre bude TNT počnúc týmto 
dátumom účtovať príplatok 1,25 EUR bez DPH 
na faktúru. 
 
Polia označené oranžovou hviezdičkou sú povinné. 
Po vyplnení požadovaných údajov kliknite na Add Account (Pridať účet). Takto môžete postupne 
zaregistrovať až 20 TNT zákazníckych čísel. 
 
Po vyplnení kliknite na Next (Ďalej) a presuniete sa do posledného kroku registrácie. 

 
 
 
KROK 4: CONFIRM / POTVRDENIE 
 
 
Ešte raz, prosím, skontrolujte, či sú všetky Vami zadané údaje správne a kliknite na Register (Registrovať). Ak 
chcete nejaký údaj opraviť, medzi jednotlivými krokmi sa môžete pohybovať kliknutím na záložky v hornej 
horizontálnej lište („Step1: User name“, „Step 2: Contact Details“, „Step 3: Account Details“, „Step 4: 
Confirmation“). 
Po kliknutí na Register sa Vám zobrazí správa o prijatí žiadosti na registráciu a do dvoch pracovných dní Vám 
e-mailom zašleme potvrdenie registrácie spolu s internetovou linkou na vstup do systému. 

 
 

V prípade otázok ohľadom eInvoicing registrácie nás, prosím, kontaktujte  
e-mailom na: rio.sk@tnt.com alebo na telefónnom čísle 02/48 275 788. 


