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1.0 Altalanos attekintés

Udvozoljuk a TNT Express elnvoicing rendszerében!

Az alabbi dokumentum segitséget nydjt Onnek az elektronikus szamlazasi rendszer
hasznalatdban. Az 6sszefoglalbban megtalalhatja, hogyan Iéphet be és hasznalhatjia a
szolgaltatast.

A rendszer hasznalata az aldbbi elénydket biztositia Onnek:
e Szamldi gyorsabban, a megfeleld célszemélyhez (célcsoporthoz) keriilnek;

e A szamlak PDF-ként torténé megtekintése mellett azok adattartalmanak letoltésére
is lehet&sége nyilik;

o Automatizdlt kdnyvelési lehetdség, szamldk egyszerl betdlthetésége a kdnyvelési
rendszerbe;

e Hatékony szdmlaellenérzés az adatdllomdny segitségével;
e Aszamlahoz és adattartalmahoz biztonsagosan juthat hozza;

e Egyszer(bb, olcsébb archivalas és a szamlak kdnnyebb, gyorsabb elbkeresése,,
hatékonyabb taroldsi lehetdség;

e Akornyezet védelme a kevesebb papir felhasznalasaval,

e Arendszerben 26 hétig visszamendleg érheti el szamldit.

Az elektronikus szamlazasi rendszert a TNT honlapjan, valamint kozvetlendl a
https://express.tnt.com/einvoicing oldalon keresztlil érheti el. Minden egyes szolgaltatassal
kapcsolatos e-mail, melyet az On altal megjelolt e-mailcim(ek)re kildiink, tartalmazza ezen
internetes weblap link-jét. Az oldalra térténd belépéshez, a regiszirdciét kdvetden, a
rendszer-adminisztrator kiilld Onnek felhasznalonevet és jelszot.

A digitdlis alairassal ellatott elektronikus szamla az elnvoicing weboldalrél télthetd le. Egyedi
kérés alapjdn FTP szerverre torténd feltdltést illetve szamla-kézbesitési e-mailcimre torténd
tovabbitast biztositunk. Az e-mailcimre tovabbitas szamlanként torténik.

A szolgdltatdsra torténd regisztrdciot kdvetdben e-mailben tajékoztatjuk a hozzaféréshez
szikséges adatokrél, valamint minden esetben értesitést kap, amint U elektronikus szamla
érheté el a weboldalon. Az elkészult elektronikus szamlakrol szol6 e-mail értesitést a
regisztacio soran megadhato t6bb e-mailcimre is ki tudjuk kildeni.

Az elektronikus szamlak 26 hétig talalhatéak meg a weboldalon. Javasoljuk, hogy amint
lehetéségUk adddik, a megtekintett szamlakat toltsék le sajat szamitdgépikre!
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2.0 E-mail értesités

Amint elektronikus szamlaja készult és elérhetd, a TNT elnvoicing rendszere automatikusan e-
mail értesitést killd Onnek (Id. példa).

Onnek Gj szamlaja/jovairasa érkezett a TNT-t8l, melyet
az alabbi linken tekinthet meg.

https://express._tnt.com/einvoicing

A Dbelépéshez kattintson az e-mailben talalhaté hivatkozasra, ezzel a rendszer
automatikusan a belépési oldalra kalauzolja!

3.0 Bejelentkezés

Sikeres regisztraciét kdvetden a TNT altal biztositott azonositdval és jelszéval tud belépni az
elnvoicing rendszerbe.

A felhaszndlénév (Login Name) és jelszd (Password) beirdsdt kdvetden kattintson a Login
opcioéra!

Login

¥ Login
Registration
> Register for elnvoicing elnvoicing offers you the ability to see your invoices online.
Help

> Get Adobe Reader Login
Language Selection Select b

terms of use  privacy statement  terms & conditions

Intellectusl and other property rights to the information contained in this site are held by TNT Holding 8.V, with all rights reserved © 2010

Amennyiben elfelejtette jelszavat, a bejelentkezési képernydn 1évé Forgotten Password
menupontban kérhet Ujat. A rendszer e-mail értesitésben kildi meg Onnek a
felhasznalénévhez tartozé Uj jelsz6t. Ezt az e-mailt az On altal kordbban megjelolt
valamennyi értesitési cimre elkuldjuk. Abban az esetben, ha nincs érvényes e-mailcim
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OO0,

rogzitve az On azonositéjdhoz, a kévetkezd Uzenet jelenik meg: “Nincs e-mailcim rogzitve
ehhez az azonositéhoz! Tovabbi Ugyintézésért kérem keresse meg a rendszer
adminisztratorat!”

Amennyiben elfelejtette felhasznaléonevét, a Forgotten Login opcidra kattintva kérheté ;.
Ertesitési e-mailcim megadasa szilkséges, majd az Email Login opcidra kattintva a rendszer
a megadott e-mailcimre elklldi az 8sszes felhasznalénevet, amely ehhez az értesitési
cimhez tartozik.

080

sure wg -
—

Login

¥ Login

Registration
» Register for elnvoicing elnvoicing offers you the ability to see your invoices online.
Help

» Get Adobe Reader Lyain

Notification Email Address l:l

terms of use  privacy statement  terms & conditions

Intellectual and other property rights to the information contained in this site are held by TNT Halding B.V. with all rights reserved © 2010

4.0 Szamlafelllet

A TNT elnvoicing rendszerén keresztil megtekintheti és letéltheti elektronikus szamlait (PDF),
valamint azok adattartalmat (CSV).
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elnvoicing Q" tl
Language Selection " Y/ I

Key

=/ PDF Document

Documents

B oV Data Fie

» New Documents New Documents

» All Documents

Preferences
» Change Password Account Number Invoice lumber  Invoice Date Doc Type Amount [Due Date View
3 Change Username All Docs i ‘ | | | |A\| Docs KN E
» Email Addresses d D6/07/2010 (WK2T) Invoics 249368P 13072010 @) [ O
» Add Account
O 0210712010 (WK28)  Invoics 5762.41GBP 1508200 A oo
Help ;
@ Remove from New Invoices Download Selected @
» Customer Portal User Guide

» Get Adobe Reader
Logout

» Logout

terms of use  privacy statement  terms & conditions

Intellectual and other property rights to the information contained in this site are held by TNT Holding B.V. with all rights reserved @ 2010

Az elektronikus szdmldk megtekintéshez kattintson a kdvetkezd ikonra: &

A szdmldk adattartalmdnak megtekintéséhez vélassza a kévetkezd opcidt: =

A belépést kdvetben a New Documents menupontban a legfrissebb, korAbbiakban még le
nem toltott szamlait tekintheti meg. A mar letéltott szamlak az All Documents mentben

érheték el a tovdbbiakban. (Megnyitdst, letoltést kodvetden a fdjlok automatikusan
atkerilnek az All Documents menube.)

A szamlakat, valamint azok adattartalmat letdltheti egyesével, illetve ZIP fajlban tomoritve,

a kivalasztott dokumentumok megjelolésével és a “Download Selected” gomb

megnyomasaval. (,,Download selected” opcié melletti (= ikon) Egyszerre maximum 10 db
PDF/CSV file-t tud letdlteni.
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Key

elnvoicing
Language Selection J=| PDF Document
B C3V Data Fie
EnglishGB |+ ata Fi
Documents

All Documents
> New Documents

> All Documents File Download
Preferences
Do you want to open or save this file? Amount Due Date  View
> Change Password
-
> Change Username @ Mame: THTMultipleFiles, 20100827 _161710.2ip
) o R
Rl Type: WinZip File, S14KB 19z74GEP 13072000 M@ O O
From: gbahes342.gb.tntpast.com
> Add Account 4783.21GBP 09072010 - O
Help Open ] [ Sawe ] L Cancel ] 4788.21 GBP 09072010 - Fl
> Customer Portal User Guide
248368P 13072010 AE) O [
> Get Adobe Reader
4 ‘while files from the Internet can be useful. some files can potentially 2493 CBP 13072010 B
Logout @ harm your computer. IF you do nat tust the saurce, do not open or MO
e i e
> Logout R e b s e 0 se3306ER 1snamot0 C)E) [
08/07/2010 (Wk27) Statement T751.81 GBP 09072010 - D
09/07/2010 (Wk27) Statement 775181 GBP 0972010 - D
09/07/2010 (Wk27) Statement 775181 GBP 09072010 - D
020712010 (Wk28B)  Invoice c7ez41GBP 1m0szo10 A E) O O
Download Selected B

Lehetésége van a szdmldk, valamint azok adattartalmat tartalmazé fajlok New Documents
mappdbdl All Documents mappdba térténd athelyezésére, az oldal aljan talalhaté

“Remove from New Invoices” pipara kattintva. @ Ez az opci6 a fajlok statuszat
megtekintettre valtoztatja.

Az elektronikus szamla megnyitasat kdvetden - Acrobat Reader program hasznalata estén -
a képernyd bal oldaldn 1évé Signatures menilben taldlhatdak a szdmla hitelesitésével,
hitelességével kapcsolatos informaciok.

A képernyé tetején taldlhatd Signature Panel-ben is a szamla hitelesitett allapota lathaté.
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File Edit Wew Document Tools Window Help
B G et ee®fem- o

f Certified by THT Express, TMT Express, certificate issued by GeoTrust Ca for Adobe.

X

- - e
Signatures SZAMLA -
INVOICE n
. N TNT E I [T [ T [T
P - Yalidate All ey, 127 B, e 14 15 U — e
1475 Butapes, Ff.; 23, Tal: 431-3000 i
o “':’:f’”‘“ [sctimy o7 1414 peceecn
g Q Certified by TNT Express ICS Limited e B S, S9-S0 A4 (AcSosims LIII00- 204 -
SwirT: Qi nu e
man: 1732 10202006-50047844-00000000
i e
No changes are allowed e R N
I | 0uio2 34 2013.69.15. HuF
Valid certified document:
T
L S 5 [— e |
Document has not been modified since it was certified e ]
T
Signer'sidentity is valid D S

The lirvdie b vilkd fer Tan ddevirstrption: KEsHGNon Curpses I akenrs form il

Signing time is from the clock onthe signer's computer.
Signature is LTV enabled
= Signature Details

& 2ng
T Nenetenn Gamtdges Expres

Reason: TNT Ecpress Hungary Kft. T —
& import impert
Locatior: Budepest 2 G o = 5 n = N
Certificate Details...
Last Checked: 2016.04.18 11:28:35 +02'00° Hagaaveste L L JLL . R L
ta mentes vatatia
Field: TNT invisible signature] 10 aees vt i
Eim ot 0 5
7

Mame = Diescription IModified Size Co

Elacc- . i ooclckist LUnknown 3KB 1K

A szamla adatait tartalmazé CSV melléklet az Acrobat Reader szoftver bal alsé sarkaban
taldlhatd Attachements opcidbdl hivhatd eld. Ezen CSV melléklet elvalaszthatatlan része a
PDF szamlaképnek, szerves egységként, abba agyazottan talalhato.
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5.0

Szamla keresése és valogatasa

Az elnvoicing rendszer az alAbbi paraméterek szerinti szamlakeresést biztositja:

A fenti keresési moédokon tul az aldbbi szempontok szerint rendezhetéek (ndvekvd illetve
csdkkentd sorrendbe) a dokumentumok (fejlécre kattintva):

Amennyiben sok — t6bb képernyét feldleld - szamla talalhatdé a dokumentum mentben, a

Account Number (TNT-nél vezetett Ggyfél partnerkod)

Invoice Number (TNT altal kidllitott szadmla szama)
Invoice Date (Szamla kelte)

Doc Type (Az elektronikus dokumentumok tipusa: szamla vagy szamla adattartalom)

Amount (Szamladsszeq)
Due Date (Szamla esedékessége)

gorgetdsdyv segitségével navigdlhat a képernydk kdzott.

000,

sure i il -
—

Languags Selection
EnghshGH |+

Documents

* Hew Documents

* Al Documents
Preferences

» Change Pasgword
» Change Uzemame
> Email Addrezses
* Add Account

Help

¥ Customer Portal User Guide
* Get Adobe Reader
Logout

» Lagout

elnvoicing

Al Deeumente

&) POF Document

B CSV Data Fils

©
L
P
o
=
]
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)
D

<m:c' Invoigs Number  Invoice Date D:‘ED @ll@w
a1l Dacs v [ Al Docs i o
Bei72010 (WEET) Ivaice 2emaeer uTeme M@ O O
ST (WET) Iveice zgeEr otzoe E) [ O
SIOT20D (WET) Iveice 1gz74cEr erenie MmO O
2072010 (We2B) Iveice sua0eEr esze KE O O
WOT/010 W) 47E8.21 GEP OfTzne ]
SAOTEHD 21 GEP 030TEME (]
2OTIZDD (VR Invoice s7arciGER 1jeanvie M| [ [
02010 WYy Statement 175161 GEP 0072010 ) E
WITE0ID WEET) Statement 775151 6B oeTEMe [ O
SOTE010 (WEZT) Statement 7151 GEP DROTROE e |
Dowrload Setectad B

Keresés

Rendezés
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6.0

Az elnvoicing weblap bal oldalan talalhaté Preferences menipont alatt talalhaté Change
Username hasznalataval megvaltoztathatja felhasznaldnevét, Change Password opcidval
a jelszavat, illetve Email Addresses menipont alatt az értesitésekhez tartozd e-mailcimeit.

A jelsz6 moédositasahoz kattintson a Change Password opcidéra, majd adja meg U jelszavat,

Felhasznaloi beallitasok

6.1 Jelsz6 modositasa

kattintson a jelsz6 megerdsitése opcidra és a Save gombra!

A felhasznalonév modositasahoz kattintson a Change Username opciéra, adja meg Uj
felhasznalonevét, valassza a felhaszndlonév megerdsitése mezdt és a Save gombbal

@EO

sure we arit-
—

elnvoicing
Language Selection

EnglishGB |+

Documents

Changs Password

» New Documents

S A Rew Pesward .
» Change Password W

> Change Usermame

> Email Addresses

> Add Account

Help

» Customer Portal User Guide
> Get Adobe Reader

Logout

> Logout

terms of use privacy statement terms & conditions

Intellectual and other property rights to the information contained in this site are held by THT Holding B.V. with al rights reserved @ 2010

6.2 Felhasznaléonév modositasa

mentse el a médositasokat!
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elnvoicing
Language Selection

EnglishGB +

Documents

Change Login

> Hew Documents

> All Documents

» Change Password m
> Change Username

> Email Addresses

Preferences

> Add Account

Help

» Customer Portal User Guide
» Get Adobe Reader
Logout

> Logout

terms of use  privacy statement terms & conditions

Intellectual and other property rights to the information contained in this site are held by TNT Holding B.V. with all rights reserved @ 2010

6.3 Ertesitési e-mailcim modositasa

Az Email Addresses menUpontban lehetésége van az eddigieken tul tovabbi értesitési e-

mailcim hozzdadasdra, a meglévé e-mailcimek médositasara, valamint torlésére. Maximum
20 db e-mailcim megadasat biztositja a rendszer.

OEO

sure W G-
p—

elnvoicing
Language Selection
EnglishGB =
Documents
» Hew Documents Email Addresses

» All Documents Notification Email Addresses
Preferences
» Change Password

» Change Username @

» Email Addresses

Email Address

Help
» Customer Portal User Guide

» Get Adobe Reader Please note: Entering an Invoice or a Statement email address will replace your existing paper

document. TNT will email you your invoice andior statement. This is TNT's preferred method as it
Logout supports TNT's environmental policy - Planet Me.
» Logout

terms of use privacy statement terms & conditions
Intellectual and other property rights to the information contained in this site are held by TNT Holding B. V. with all rights reserved © 2010

E-mailcim hozzdaddsdhoz gépelie be a cimet az Email Addresses mezébe, majd kattintson

a © menupontra. Meglévd e-mailcim toriéséhez valassza a aopcic')t. E-mailcim

modositasahoz kattintson az e-mailcim melletti ¢ ikonra, majd a médositasok mentéséhez
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000,

A

valassza a E opciot! Ha mégsem kivanja a modositast elvégezni, kattintson a
gombra!

7.0 Informatikai hattérspecifikaciok

A rendszer hasznalatdhoz az aladbbi informatikai jellegd minimum kovetelmények
sziikségesek:

= Internet kapcsolat

= Regisztralas a TNT Express Hungary Kft weblapjan

= Acrobat Reader program minimum 9.0 verzija (internetrdl ingyenesen letdlthetd)
= CSV adatalloméanyok kezelésére alkalmas program (pl. MS Excel)
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Kérdés és probléma esetén kérjuk, forduljon a rendszer-adminisztratorahoz a
HU.E-Invoicing@tnt.com e-mailcimen!
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