
Распечатать инвойс  
на бланке компании 
отправителя/продавца. Присвоить номер и дату.

Подробно заполнить 
данные об отправителе/

получателе, включая 
ИНН/КПП, проверить 

контактные телефоны и 
e-mail.

Указать вес нетто/брутто 
по наименованиям/местам.

Указать код ТН ВЭД для 
каждого наименования 

товара (на уровне первых 
6 цифр классификатора).

Указать стоимость 
за единицу товара, 

а также итоговую сумму 
за все товары. Нулевая 

стоимость неприемлема.

Для контрактных грузов 
указать дату и номер 

контракта**.

Заверить печатью 
и подписью отправителя.

Внести подробное 
описание товара, 
указать идентификацию 
(торговая марка, модель, 
артикул)*.
В случае отличия указать 
для каждого товара 
отдельно. Указать вид 
используемой упаковки 
(в случае отсутствия 
отдельного упаковочного 
листа). Краткое описание 
товара, описание 
«образец» недопустимы.

Указать страну 
происхождения товара, 
производителя и адрес 
производства.

Указать условия 
поставки в соответствии 
с Incoterms 2020. 
Принимаются только 
условия поставки EXW, 
FCA, CPT, DPU, DAP, 
DDP***.

Мы рекомендуем заполнять инвойс одновременно на русском и английском языках.
*  Для сложного, многофункционального оборудования мы рекомендуем предоставить в TNT дополнительную техническую информацию или приложить 

соответствующие каталоги на товар, содержащие подробные технические характеристики и описания, для правильности классификации кода товара 
в соответствии с товарной номенклатурой внешнеэкономической деятельности.

**  В случае отсутствия внешнеторгового контракта для поставок, предусматривающих оплату по счету, коммерческий инвойс может быть использован 
в качестве контракта только в случаях, когда он полностью соответствует требованиям по наличию обязательных сведений, необходимых 
для заключения сделки между двумя сторонами.

***  Убедитесь, что стоимость доставки указана отдельной строкой в инвойсе (если применимо). Для грузов, отправляемых с оплатой получателем, укажите 
условия поставки EXW или FCA. При оплате отправителем условия поставки EXW или FCA неприемлемы. Обратите внимание, что условия поставки DDP 
применимы только для экспорта из России.

Для получения дополнительной информации, пожалуйста, позвоните нам 8 800 100 27 77 или посетите сайт tnt.com

TNT РЕКОМЕНДАЦИИ
ПО СОСТАВЛЕНИЮ ИНВОЙСА
До отправки груза, пожалуйста, проверьте инвойс
совместно с ответственным лицом на предмет
содержания подробной информации.

https://www.tnt.com/express/ru_ru/site/home.html

